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1. Na mail ste dobili obvestilo. Kliknite Odpri dokument. Open. 

 

2. Ob kliku se odpre naslednje: 

  

 

 

 

 

KLIKNI Za odpiranje uporabi  

KLIKNI Google Dokument  
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3. Odpre se dokument, ki ga lahko urejate (dopisujete v tabelo, brišete …). Karkoli naredite, program 

takoj »avtomatsko« shrani (ne potrebujete posebej shranjevati). Ko se dokument odpre, bodo na 

začetku uvodne informacije o načinu delu, nato pa tabela (kot na spodnji sliki). Podrobno si jo oglejte 

in preberite besedilo tako, da boste razumeli zapisano. 

 

Navodila za delo s tabelo so zapisane na 1. strani .   

 

4.  V tabelo vpisujete tako, da se postavite v stolpec, kjer bi želeli kaj dopisati in to natipkate.  

 

Navodila za delo s tabelo. 

Lahko si izberete barvo pisave 

ali  kako drugače urejate. 

Kliknemo in 

dopišemo, urejamo ... 
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5. Če česa ne razumemo, kliknemo zgoraj kvadratek za komentar.  

 

 

P. S. Če se pogovorno okno ne vidi, se z drsnikom spodaj pomahneš desno.  

Veliko uspehov pri uporabi!   

dopišemo .. 

Za komentar (za 

postavljanje 

vprašanj) 

2. komentar 

1. Besedo označi z miško, nato klikni 

znak za komentar. 

3. Desno se ti odpre novo pogovorno 

okno, kjer si lahko dopisuješ z mano, 

pošiljateljem. 


